ADESCO : Prise en main rapide

ADESCO reprend les fonctionnalités de COURABS et en ajoute des nouvelles. Désormais, vous allez pouvoir
suivre en détail les dossiers des éleves en situation de décrochage scolaire.

Paramétrer sa signature (pour les établissements du 2" degré)

Si ce n’est pas fait, le message suivant s’affiche :

GESTION & Suwi DOCUMENTATION PARAMETRAGE COURRIER | STATISTIQUE

Vous deves agouter votre signature. Lidition des courners necissitant fa mgnature ne fonctionnera pas.

Pour la renseigner dans ADESCO, aller dans « PARAMETRAGE COURRIER » et déposer votre signature
numérisée. N'oubliez pas d’enregistrer !

ACCUEN GESTION & SUMWY DOCUMENTATION PARAMETRAGE COURRIER STATISTIQUE

Gestion des signatures

SIGNATURE

Libelle avant signature {requis) Signature en memoire {taille dvisee par deux)

Copee 3 [requis}

DEPOSER UNE SIGNATURE

| ENREGISTRER

Cette signature est utilisée pour les courriers de seuil 1 et 2.

Déposer une signature

| —

Parcowry... - Awcun hichier sélectu OM » i ANNULER L)O-JT(P(I'TT[IHM‘

En cliquant sur parcourir, sélectionner le fichier image contenant votre signature numérisée, déplacée la a
votre guide et ajustée |a a I'aide des boutons ZOOM+ / ZOOM-. Quand toutes ces opérations sont réalisées,
sauvegardé votre signature numérisée en cliquant sur « AJOUTER CETTE IMAGE ».

Ajouter un éleve

Dans le menu « GESTION & SUIVI » cliquer sur « AJOUTER UN ABSENTESITE ».

[AIOUIIR.JN ABSENTEISTE
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Dans I’écran de recherche, saisissez au moins 3 caractéres (nom / prénom) comme vous le souhaitez :

Etape 1: Recherche de |'éleve

Nom - pranom

I

A I'étape suivante, indiquez quand cette action a lieu (par défaut, la date du jour s’affiche) :

Etape 2: Courrier seuil 1 pour l'éléve _ *

Date de I'action [automatiquae) (requis)

12/11/201

Procedent Creer

Enregistrer votre saisie en cliquant sur « CREER ». Le tableau de suivi se met a jour automatiquement avec le
nouvel éleve absentéiste que vous venez d’ajouter.

Dossier d’un éleve absentéiste

1 DOSSIER
s
mm Toutes les actions -
19 %] lignes par poge 1=
[vore  EEOR $ Prénom  § Nombrwdactions  § Ditemodil  § Noen représewtant étab ¢ Nom swprésentant DSDEN ¢ Dernitre acton appbiquie Détaits
m— S —
de 1] llgnes n

| AouTeR un AsseNTRISTE |

Contrairement a ADESCO, pour ajouter une action a un éléve il faut aller dans son dossier en cliquant sur
« EDITER ».
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ACCUEIN DOCUMENTATION ‘ PARAMETRAGE COURRIER STATISTIQUE

L ACTION
W DATE ACTION ACTION REFERENTS ETAB REFERENTS DSDEN COURRIERS DATE ACTION Actians
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La partie haute affiche I'ensemble des actions associées au dossier de I'éléve.
La partie basse affiche les adresses des responsables légaux de I’éléve (issues de I'annuaire académique).

Note : Vous sélectionnez les adresses qui seront reprises lors de la génération des courriers.
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Ajouter une nouvelle action

En cliqguant sur « AJOUTER UNE ACTION », un écran spécifique apparait, vous permettant de sélectionner via
une liste déroulante une nouvelle action. Cet écran varie en fonction de |’action sélectionnée.

Chaisir I'sctson (requis)

Courner seuil 2
Daste de I'sction (automatique) {requis)
1271172018

trédition de ce courner permet de privens ta famille et 'élive mais susy ~
de les convoques 3 un entretin. Ccwrssrs | aumuner | [ vavoer |

i désignation d'un responsable de suvi dans I'établissement
Date de Faction (utomatique) (requis)
12/11/2018

".m“ "l | N : ‘ ”

La désignation du rékirant permet 3 la Direction des servics de
FEducation Nationsle (DSDEN) étre informs dé cet éive absentbists. L | [ woser | | vauoes |

Chousir 'acoon (reques)
Entratien avec la famille

Date de I action (sutomatique) (requis)
12112018

Date prévue pour Nentretien (requis) Prénom et nom du réfEnemt en Stablissement (requis)

Cette action permet de garder La trace d'un entretion avec la famille sur la

situation d'absentéizme et de savair qua ta condui, v | l VAUDERl

Notes :
e Un courrier de seuil 3 devient disponible que si un courrier de seuil 2 a été créé
e La désignation d’un responsable de suivi dans I'établissement rend le dossier visible par votre DSDEN

Le panier des impressions

Cette fonctionnalité vous permet de générer en une fois les documents pour lesquels vous I'avez demandé.



